
 

 

  



 

(www.education.admtyumen.ru) (далее — Портал «Электронное 

образование»), либо непосредственно в образовательной организации. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется СП МАОУ Чикчинской СОШ им. 

Якина, реализующее программу дошкольного образования  

2.1.2. Предоставление муниципальной услуги СП МАОУ Чикчинской СОШ 

им. Якина, координирует управление образования Администрации Тюменского 

муниципального района (далее – управление образования Администрации). 
 

2.2. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. В части постановки на учет – регистрация заявки на ребенка в 

подсистеме «Электронный детский сад» Региональной единой государственной 

информационной системы образования (далее – РЕГИСО); 

2.3.2. В части зачисления – издание распорядительного акта о зачислении 

ребенка в образовательную организацию. 
 

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

а) в части постановки на учет: 

- в случае подачи заявления через Портал «Электронное образование» – в 

течение трех рабочих дней; 

- при личном обращении заявителя – в момент обращения заявителя в срок, 

не превышающий 15 минут; 

- при письменном обращении – в течение одного рабочего дня, следующего 

за днем регистрации обращения. 

б) в части зачисления: в течение трех рабочих дней после заключения 

договора об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования с родителем (законным представителям) ребенка. 
 

2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  размещен на 

Портале образования ТМР в разделе «Управление образования», в подразделе 

«Документы» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(www.obraz-tmr.ru), и в электронном региональном реестре муниципальных услуг 

в соответствии с постановлением Правительства Тюменской области от 

30.05.2011 № 173-п «О порядке формирования и ведения электронных 

региональных реестров государственных и муниципальных услуг (функций) 

Тюменской области» в сети «Интернет» (www.uslugi.admtyumen.ru). 

http://www.education.admtyumen.ru/
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2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

 

2.5.1 При постановке на учет: 

а) заявление, оформленное в соответствии с приложением 1 к Положению; 

б) согласие на обработку персональных данных заявителя и потребителя, 

оформленное в соответствии приложением 2 к Положению; 

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

РФ в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

г) страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) родителя 

(законного представителя) и страховой номер индивидуального лицевого счёта 

(СНИЛС) ребенка; 

д) свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность предоставления прав потребителя); 

е) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 

регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания – для детей, 

проживающих на закрепленной территории; 

ж) документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации – для детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства); 

з) документ, подтверждающий право на внеочередное (или первоочередное) 

зачисление в образовательную организацию (при наличии соответствующего 

права). 

Документы, указанные в подпунктах «в» – «з» настоящего пункта, 

предоставляются в подлинниках для обозрения и внесения соответствующих 

данных в подсистему «Электронный детский сад» РЕГИСО и подлежат возврату 

заявителю. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык.  

2.5.2. При зачислении: 

а) заявление, оформленное в соответствии с приложением 3 к Положению; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

РФ в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

в) свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность предоставления прав потребителя); 

г) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 



 

регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания – для детей, 

проживающих на закрепленной территории; 

д) документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации – для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без 

гражданства; 

е) документ, подтверждающий право на внеочередное (или первоочередное) 

зачисление в образовательную организацию (при наличии соответствующего 

права); 

ж) медицинское заключение – для детей, впервые поступающих в 

образовательную организацию. 

Документы, указанные в подпунктах «б» – «е» настоящего пункта, 

предоставляются в подлинниках для обозрения и подлежат возврату заявителю. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык.  

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации на время обучения ребенка. 

2.5.3. Запрещается требовать от заявителя: 

а) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации; 

б) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

в) предоставления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

г) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

- истечения срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 



 

 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6.1. В части постановки на учет: 

- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2.1. 

регламента; 

- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.1. 

регламента, либо представление документов, по форме и содержанию, не 

соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации, регламентом. 

2.6.2. В части зачисления: 

- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2.1. 

регламента; 

- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.2. 

регламента, либо представление документов, по форме и содержанию, не 

соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской 

Федерации, Положением. 
 

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги или приостановления предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.7.1. В части постановки на учет: 

- в случае если услуга предоставляется посредством Портала «Электронное 

образование» – отсутствие у заявителя подтвержденной учетной записи (учетных 

данных) от федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

- в случае если услуга предоставляется в устной форме – заявитель 

использует нецензурные либо оскорбительные выражения, угрожает жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи. 

В случае если услуга предоставляется в письменной форме: 

а) в обращении заявителя отсутствует фамилия заявителя и обучающегося, а 

также отсутствует почтовый или электронный адрес, по которому должен быть 

направлен ответ; 

б) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его 

семьи; 

в) текст заявления не поддается прочтению. 

2.7.2. В части зачисления: 

- отсутствие свободных мест в СП МАОУ Чикчинской СОШ им Якина. 
 

 

2.8. Способы, размер и основания взимания платы за предоставление 

муниципальной услуги 

 



 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно – без 

взимания государственной пошлины или иной платы. 
 

2.9. Способы, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги 

 

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы за 

предоставление таких услуг не предусмотрено. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления данной услуги 

 

2.10.1. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.10.2. Время ожидания получения результата посредством подсистемы 

«Электронный детский сад» РЕГИСО – в течение трех рабочих дней, следующих 

за днем регистрации заявления на получение муниципальной услуги в 

электронном формате. 

2.10.3. Время ожидания при получении результата запроса при 

предоставлении информации в устной форме – не более 15 минут. 

2.10.4. Время ожидания при получении результата при письменном 

обращении – в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации 

обращения. 
 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги  
 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в ходе 

личного приема, подлежит регистрации в день его поступления. 

Заявление, поступившее в нерабочий день или за пределами рабочего 

времени рабочего дня, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления. 
 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронном формате 

 

3.1. Состав и последовательность административных процедур 

 

Настоящим разделом предусмотрено выполнение следующих 

административных процедур: 



 

а) постановка детей на учет для зачисления в СП МАОУ Чикчинской СОШ 

им. Якина; 

б) выдача направления в СП МАОУ Чикчинской СОШ им. Якина; 

в) прием заявлений о зачислении детей в СП МАОУ Чикчинской СОШ им. 

Якина; 

г) заключение договора об образовании; 

д) издание приказа о зачислении ребенка в Учреждение. 

Процедуре постановки на учет для зачисления в СП МАОУ Чикчинской 

СОШ им. Якина может предшествовать процедура информирования и (или) 

консультирования заявителей по вопросам постановки на учет и зачисления в 

образовательную организацию. 

Основанием для информирования и консультирования заявителей является 

обращение заявителей в Учреждение путем личного обращения или направления 

обращения с использованием информационных систем общего пользования (в 

том числе сети Интернет, почты и телефонной связи). 

Методист (старший воспитатель), ответственный за информирование и 

консультирование заявителей, в рамках информирования и консультирования: 

а) предоставляет заявителям информацию о нормативных правовых актах, 

регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, по 

желанию заявителей представляет справочные материалы (образцы заявления, 

перечни документов); 

б) выдает заявителям перечень документов, необходимых для принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги; 

в) разъясняет порядок получения необходимых документов и требования, 

предъявляемые к ним. 

Максимальный срок выполнения процедуры по информированию и 

консультированию – 30 минут. 

Ответственным за выполнение процедуры информирования и 

консультирования является Методист (старший воспитатель). 

Результатом процедуры является предоставление заявителю информации 

(консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

По результатам информирования и (или) консультирования по желанию 

заявителя представляются справочные материалы (образцы заявления, перечни 

документов). В случае поступления обращения заявителя на бумажном носителе 

по результатам рассмотрения выдается (направляется) ответ на бумажном 

носителе или по желанию заявителя ответ направляется в форме электронного 

документа. 
 

3.2. Постановка детей на учет для зачисления 

в СП МАОУ Чикчинской СОШ им. Якина 

 

3.2.1. Постановка детей на учет для зачисления в образовательную 

организацию осуществляется посредством регистрации детей в подсистеме 

«Электронный детский сад» РЕГИСО. 

3.2.2. Ответственными за достоверность и своевременность внесения данных 

в подсистему «Электронный детский сад» РЕГИСО является руководитель 



 

образовательной организации и (или) Методист (старший воспитатель), в чьи 

должностные обязанности входит выполнение данной административной 

процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее – ответственный за 

работу в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО). 

3.2.3. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в образовательную организацию, заявления о постановке ребенка на 

учет и иных документов, указанных в пункте 2.5.1. регламента. 

3.2.4. Если заявителем при личном обращении не представлено заявление о 

постановке ребенка на учет, ответственный за регистрацию предлагает заявителю 

составить его в своем присутствии. Заявление составляется по форме, 

приведенной в приложении 1 к регламенту. 

Заявление о постановке ребенка на учет и копии документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены заявителем в 

электронной форме с использованием системы «Личный кабинет» Портала 

«Электронное образование», при этом заявление может быть подписано 

электронной подписью в соответствии с требованиями нормативных правовых 

актов Российской Федерации. В случае отсутствия у заявителя электронной 

подписи требуемого вида указанное заявление может быть направлено в 

электронной форме без подписи. 

3.2.5. В случае, если заявление, указанное в пункте 3.2.3 регламента, 

предоставлено лично либо направлено почтовым сообщением, ответственный за 

регистрацию вносит данные в «Реестр заявок» подсистемы «Электронный 

детский сад» РЕГИСО, присваивая заявке статус «Принято при личном 

обращении». 

3.2.6. Если заявление о постановке ребенка на учет и копии документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, направлены почтовым 

сообщением, заявитель в течение рабочего дня, следующего за днем поступления 

заявления и копий документов, информируется посредством телефонной связи 

или почтовым сообщением: 

а) о принятии заявления к рассмотрению; 

б) о времени (не ранее трех и не позднее десяти рабочих дней с момента 

поступления заявления) и месте, в которые заявитель может представить 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.7. Если заявление о постановке ребенка на учет и копии документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, направлены в 

электронной форме, заявитель в течение трех рабочих дней, следующих за днем 

поступления заявления и копий документов, информируется посредством 

системы «Личный кабинет» Портала «Электронное образование», либо по 

электронной почте: 

а) о принятии заявления к рассмотрению; 

б) о времени (не ранее трех и не позднее пяти рабочих дней с момента 

поступления заявления) и месте, в которые заявитель может: 

представить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 



 

проставить собственноручную подпись на заявлении в случае, если заявление 

о постановке ребенка на учет было направлено в электронной форме, но не 

заверено электронной подписью заявителя. 

3.2.8. Ответственный за работу в подсистеме «Электронный детский сад» 

РЕГИСО принимает подлинники документов, указанных в пункте 2.5.1. 

регламента, заполняет соответствующие поля в заявке на ребенка в подсистеме 

«Электронный детский сад» РЕГИСО. В случае, если документы направлены 

через Портал «Электронное образование», проверяет соответствие направленных 

копий документов представленным заявителем подлинникам. 

3.2.9. Если документы, представленные заявителем, соответствуют 

требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.1. регламента, и отсутствуют 

обстоятельства, предусмотренные пунктом 2.6.1. регламента, ответственный за 

работу в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО регистрирует 

заявление о постановке ребенка на учет в журнале приема заявлений и меняет в 

подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО статус заявки на «Документы 

подтверждены и заявление зарегистрировано». 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 

выдается уведомление о регистрации заявки в подсистеме «Электронный детский 

сад» РЕГИСО по форме, приведенной в приложении 4 к регламенту. 

3.2.10. При обнаружении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.6.1. 

регламента, ответственный за работу в подсистеме «Электронный детский сад» 

РЕГИСО отказывает заявителю в приеме документов, разъясняет ему причины 

отказа, предлагает устранить данные обстоятельства и явиться для 

предоставления муниципальной услуги после устранения обстоятельств, 

являющихся основанием для отказа в приеме документов. 

3.2.11. В случае, если заявление о постановке ребенка на учет подано через 

Портал «Электронное образование», заявитель может получить информацию о 

его регистрации и о постановке ребенка на учет либо об отказе в приеме 

документов посредством системы «Личный кабинет», а также по электронной 

почте. 

3.2.12. Результатом административной процедуры является: 

а) постановка ребенка на учет, которая подтверждается выдачей уведомления 

о регистрации заявки в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО; 

б) отказ в приеме документов. 
 

3.3. Выдача направления в образовательную организацию 

 

3.3.1. Направление в образовательную организацию выдается (формируется) 

управлением образования Администрации посредством подсистемы 

«Электронный детский сад» РЕГИСО. 

3.3.2. Основанием для начала административной процедуры по выдаче 

направления является освобождение (создание) мест в образовательной 

организации или предстоящее освобождение мест. 

3.3.3. Ежегодно с 30 апреля по 01 сентября включительно (период планового 

комплектования), каждый понедельник месяца (при наличии заявок), за 

исключением, если понедельник выпадает на нерабочий праздничный день, 



 

ответственный за выдачу (формирование) направлений формирует электронные 

направления посредством автоматического распределения детей, состоящих на 

учете в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО на новый учебный год. 

Формирование направлений осуществляется по дате подачи заявки с учетом 

наличия (отсутствия) внеочередного и/ или первоочередного права на зачисление, 

предусмотренного законодательством Российской Федерации, и регистрации 

ребенка по месту жительства или месту пребывания на территории, за которой 

закреплено Учреждение. 

Внеочередной (первоочередной) прием в образовательную организацию 

реализуется с учетом принципа закрепления образовательных организаций за 

конкретными территориями Тюменского муниципального района. 

Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, 

имеют право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования в образовательные 

организации Тюменского муниципального района, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования, в которых обучаются их 

братья и сестры. 

Каждый понедельник месяца (при наличии заявок), за исключением 

периода, указанного в абзаце первом настоящего пункта, производится текущее 

доукомплектование образовательных организаций на освободившиеся и/ или 

вновь созданные места в порядке, установленном абзацам 1-3 настоящего пункта. 

В случае, если в период планового комплектования места предоставляются 

не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 01 сентября 

текущего года, эти дети учитываются в списке нуждающихся в месте в 

образовательной организации с 01 сентября следующего календарного года. До 

предоставления такому ребенку места в образовательной организации ему 

обеспечивается возможность получения дошкольного образования в одной из 

вариативных форм, при этом ребенок числится в очереди и не снимается с учета 

до предоставления места. 

В случае, если в период комплектования места предоставлены всем детям из 

поименного списка нуждающихся в местах в образовательной организации в 

текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, 

состоящим в списке поставленных на учет для предоставления места в 

следующем году. 

3.3.4. В период до формирования направления заявитель вправе обратиться в 

Учреждение для внесения изменений в заявление в следующих случаях: 

а) при смене места жительства или места пребывания ребенка, в том числе 

при переводе заявок в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО на 

получение места в образовательной организации из одного муниципального 

образования Тюменской области в другое; 

б) изменении фамилии, имени, отчества ребенка; 

в) изменении желаемого года зачисления в образовательную организацию; 

г) возникновении или прекращении внеочередного или первоочередного 

права на зачисление; 

д) дачи согласия на получение муниципальной услуги в группе 

кратковременного пребывания. 



 

3.3.5. Руководитель образовательной организации или ответственный за 

работу в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО в течение трех рабочих 

дней после появления в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО 

направления в статусе «Направлен в ДОО» и соответствующего протокола 

информирует родителя (законного представителя) способом, указанным им в 

заявлении о постановке ребенка на учет, о выдаче направления в образовательную 

организацию. 

3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача 

(формирование) направления в образовательную организацию посредством 

системы «Электронный детский сад» РЕГИСО. 
 

3.4. Прием заявлений о зачислении детей 

в образовательную организацию 

 

3.4.1. Ответственными за прием заявлений о зачислении детей в СП МАОУ 

Чикчинской СОШ им. Якина являются Методист (старший воспитатель), в чьи 

должностные обязанности входит выполнение данной административной 

процедуры в соответствии с должностной инструкцией (далее – ответственный за 

прием заявлений). 

3.4.2. Заявитель в течение двадцати рабочих дней со дня формирования 

направления самостоятельно предоставляет в образовательную организацию, в 

которое получено направление документы, предусмотренные пунктом 2.5.2. 

регламента.  

Если заявитель, получивший направление, в образовательную организацию 

не обратился, либо контактная информация, указанная при постановке ребенка на 

учет, является неактуальной, ответственный за работу в подсистеме 

«Электронный детский сад» РЕГИСО присваивает направлению статус «не 

явился». 

3.4.3. При рассмотрении документов, предоставляемых заявителем в 

соответствии с пунктом 2.5.2. регламента, в случае неподтверждения 

принадлежности потребителя к категории, имеющей право на внеочередной 

(первоочередной) или преимущественный прием в образовательную организацию 

и (или) неподтверждения регистрации ребенка по месту жительства или месту 

пребывания на закрепленной территории, ответственный за прием заявлений 

восстанавливает ребенка на учете на основании документов, предусмотренных 

пунктом 2.5.1. Положения. 

3.4.4. Если заявление о зачислении и копии документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направлены в электронной форме, 

заявитель в течение трех рабочих дней, следующих за днем поступления 

заявления и копий документов, информируется посредством системы «Личный 

кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

и (или) на Портале «Электронное образование», а также по электронной почте: 

а) о принятии заявления к рассмотрению; 

б) о времени (не ранее трех и не позднее пяти рабочих дней с момента 

поступления заявления) и месте, в которые заявитель может: 



 

представить документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; 

проставить собственноручную подпись на заявлении в случае, если заявление 

о зачислении было направлено в электронной форме, но не заверено электронной 

подписью заявителя. 

3.4.5. Ответственный за прием заявлений знакомит родителя (законного 

представителя) с уставом образовательной организации, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами 

и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Факт 

ознакомления родителя (законного представителя) ребенка с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию 

и заверяется личной подписью родителя (законного представителя) ребенка. 

3.4.6. Если документы, представленные заявителем, соответствуют 

требованиям, предусмотренным пунктом 2.5.2. регламента, и отсутствуют 

обстоятельства, предусмотренные пунктом 2.6.2. регламента, ответственный за 

прием заявлений регистрирует заявление о зачислении в журнале приема 

заявлений и выдает расписку, содержащую информацию о регистрационном 

номере заявления и о перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью ответственного за прием заявлений и печатью 

МАОУ Чикчинской СОШ им. Якина. 

3.4.7. В расписке, выданной в соответствии с пунктом 3.4.6. регламента, 

указывается день не позднее пяти рабочих дней с момента приема заявления о 

зачислении ребенка в образовательную организацию, в который заявитель должен 

повторно явиться в образовательную организацию для заключения договора с 

ним. 

3.4.8. При обнаружении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.6.2. 

регламента, ответственный за прием заявлений отказывает заявителю в приеме 

документов, разъясняет ему причины отказа, предлагает устранить данные 

обстоятельства и явиться для предоставления муниципальной услуги после 

устранения обстоятельств, являющихся основанием для отказа в приеме 

документов. 

3.4.9. В случае, если заявление о зачислении ребенка в образовательную 

организацию подано через Портал «Электронное образование», заявитель может 

получить информацию о его регистрации либо об отказе в приеме документов 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) Портала 

«Электронное образование». 

3.4.10. Результатом административной процедуры является: 

а) выдача расписки в получении заявления и прилагаемых к нему 

документов; 

б) отказ в приеме документов. 

Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.6.2. регламента, 

остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в 

образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку 



 

предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в 

течение года. 
 

3.5. Заключение договора об образовании 

 

3.5.1. Ответственным за подготовку договора об образовании с родителем 

(законным представителем) ребенка и образовательной организацией является 

Методист (старший воспитатель) в чьи должностные обязанности входит 

выполнение данной административной процедуры в соответствии с должностной 

инструкцией (далее – ответственный за подготовку договора). 

3.5.2. Ответственным за заключение договора является руководитель 

образовательной организации. 

3.5.3. Основанием для начала административной процедуры является 

получение расписки о принятии заявления о зачислении ребенка в 

образовательную организацию и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. 

регламента. 

3.5.4. Ответственный за подготовку договора готовит проект договора в 

соответствии с примерной формой договора об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденной приказом Минобрнауки 

России от 13.01.2014 № 8, и требованиями статьи 54 Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и передает его 

для подписания руководителю образовательной организации. 

3.5.5. До наступления дня, указанного в пункте 3.4.10. регламента, 

руководитель образовательной организации подписывает договор. 

3.5.6. В день, предусмотренный пунктом 3.4.10. регламента, ответственный за 

подготовку договора предлагает заявителю ознакомиться с текстом договора и 

подписать его, после чего один экземпляр передается заявителю, а второй – 

подкрепляется в личное дело воспитанника. 

3.5.7. Результатом административной процедуры является заключение 

договора об образовании между образовательной организацией и родителем 

(законным представителем) ребенка. 
 

3.6. Зачисление детей в образовательную организацию 

 

3.6.1. Ответственным за издание приказа о зачислении детей в 

образовательную организацию является руководитель образовательной 

организации. 

3.6.2. Основанием для начала административной процедуры является 

заключение договора об образовании между образовательной организацией и 

родителем (законным представителем) ребенка. 

3.6.3. В течение трех рабочих дней после заключения договора руководитель 

образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка 

в образовательную организацию в форме приказа руководителя (далее – 

распорядительный акт). 

3.6.4. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается 

на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте 



 

образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты 

распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, 

зачисленных в указанную возрастную группу. 

3.6.5. После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся 

в предоставлении места в образовательной организации. Соответствующее 

действие осуществляется ответственным должностным лицом образовательной 

организации не позднее одного рабочего дня после издания распорядительного 

акта и заявке на этого ребенка в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО 

присваивается статус «Зачислен». 

3.6.6. В случае, если ребенок зачисляется в группу кратковременного 

пребывания, в подсистеме «Электронный детский сад» РЕГИСО ставится отметка 

«временное зачисление» и ребенок остается на учете для предоставления места в 

группу полного или сокращенного дня. 

3.6.7. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, 

ответственным должностным лицом образовательной организации заводится 

личное дело, в котором хранятся все предоставленные документы. 

3.6.8. Результатом административной процедуры является издание приказа. 
 

3.7. Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги 

 

Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги может 

осуществляться заявителем следующими способами: 

а) получение информации посредством портала «Электронное 

образование»; 

б) получение информации непосредственно в СП МАОУ Чикчинской СОШ 

им. Якина 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                              Приложение 1 
 Начальнику управления образования 

Администрации Тюменского муниципального 

района_______________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя) 

Заявитель: ____________________________________ 
                     (Ф.И.О. заявителя) 

 
 

документ, удостоверяющий личность заявителя: 

 

 
 

проживающий по адресу: 

 

 
 

контактный телефон: 

 
 

адрес электронной почты: 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу поставить на учет для направления в образовательную организацию Тюменского муниципального района моего 

сына (дочь)  
 

 
(Фамилия Имя Отчество (при наличии), дата рождения ребенка,  

 
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания ребенка) 

 
 

Свидетельство о рождении: ______________________________________________________________________________ 
(серия, номер, дата выдачи) 

 

Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии): 

 
 

Льгота на внеочередной (первоочередной) или преимущественный прием в образовательную организацию: 

 
 

Желаемые образовательные организации (в порядке убывания приоритетов сверху вниз): 
 

 
 

 

 
 

Желаемая дата зачисления: 01.09.20____ г. 
 

Направленность группы: _Общеразвивающая 
 

Режим пребывания: сокращенный день 
 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или)               в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ИПР (при наличии): 

 
 

Желаемый язык обучения в группе: русский 
 

Ф.И.О. (при наличии) родителя (законного представителя), не являющегося заявителем: 

 
 

Контактный телефон: ___________________________________________________________________________ 
 

 

 

 

 
Подпись заявителя, Фамилия И.О. 

 



 

Приложение 2 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Я, _________________________________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя) 
 
проживающий (ая) по 

адресу_____________________________________________________________________________________________, 
(адрес проживания) 

 
___________________________________________________________________________________________________ 

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи) 
 
с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие 

на обработку персональных данных: 
___________________________________________________________________________________________________ 

(ФИО, дата рождения ребенка, адрес регистрации ребенка, СНИЛС ребенка) 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________________ 

(ФИО заявителя, вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи, СНИЛС заявителя) 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, 

хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), 

обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным 

способом операторам: 
 
- Управление образования АТМР, 625049, Тюменская обл., г. Тюмень, ул. Московский тракт, д. 115; 
 
- СП МАОУ Чикчинская СОШ им. Якина_________________________________________________________ 

(наименование, адрес образовательной организации, осуществляющей обработку персональных данных)  
___________________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________________ 
 

 
Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере 

образования в электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в 

письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я 

предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления 

оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде. 
 

 
«____»____________20_____      __________________/____________________ 

Подпись заявителя Фамилия И.О. 
 

 

 

 



 

Приложение 3 
 Директору  МАОУ 

Чикчинской СОШ им. Якина 

Каримовой Г.Н. 
 

Заявитель: ____________________________________ 
                     (Ф.И.О. заявителя) 

 
 

документ, удостоверяющий личность заявителя: 

 

 
 

проживающий по адресу: 

 

 
 

контактный телефон: 

 
 

адрес электронной почты: 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ № _________ 

 

Прошу зачислить моего сына (дочь)  
 

 
(Фамилия Имя Отчество (при наличии), дата рождения ребенка,  

 
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания ребенка) 

 
 

Свидетельство о рождении: _______________________________________________________________________________ 
(серия, номер, дата выдачи) 

 

Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии): 

 
 

Льгота на внеочередной (первоочередной) или преимущественный прием в образовательную организацию: 

 
 

 

Желаемая дата зачисления: 01.09.20 ____ г. 
 

Направленность группы: общеразвивающая 
 

Режим пребывания: Сокращенный день 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или)               в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ИПР (при наличии): 

 
 

Желаемый язык обучения в группе: _русский 
 

Ф.И.О. (при наличии) родителя (законного представителя), не являющегося заявителем: 

 
 

Контактный телефон: __________________________________________________________________________________ 
 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с распорядительным актом о закреплении ОО за 

конкретной территорией муниципального района, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся МАОУ 

Чикчинской СОШ им. Якина  ознакомлен (а). 
          (наименование образовательной организации) 

  
 

 

 
Подпись заявителя, Фамилия И.О. 

 

 



 

Приложение 4 

 

 

 
_____________________________________________ 

(Фамилия Имя Отчество заявителя) 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ 
 
Настоящим уведомляю, что по Вашему ________________________________________________________________ 

                                                                     (идентификатор в соответствии с подсистемой «Электронный детский сад» РЕГИСО) 
 

от _________________ о постановке на учет для зачисления ребенка в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования: 
___________________________________________________________________________________________________ 

(перечень образовательных организаций) 
 

___________________________________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
Текущий номер в общей очереди:______________ 
 
Текущий номер в льготной очереди:___________(в случае, если имеется льгота) 
 
Текущий номер в МОО, в которые поставлен ребенок на учет: 
 
___________________________________________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 
 

___________________________________________________________________________________________________ 
(наименование образовательной организации) 

 
___________________________________________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации) 
 
Специалист _________________/____________________ 

Подпись Фамилия И.О. 
 

 
дата __________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 


